Fundusze <. lubelskie Unia Europejska

Europejskie - = et
- ffcee T sropejski Fundus: 1 * _w
Program Reglonalny é“ﬂ-’&g J’ i Europejski Fundusz Spoteczny P

Projekt ,\Wtasna firma szansq na sukces” wspdtfinansowany ze srodkdw Europejskiegn Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Centrum Promac]i Biznesu Pawet Zajac w partnerstwie z Korporacja VIP Sp. z 0.0, na podstawie
Umowy nr 36/RPLU.09.03.00-06-0085/16-00 zawarte] z Instytucjg Zarzadzajaca w ramach Regionalnego Programu

Lad

Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

0S PRIORYTETOWA 9 RYNEK PRACY
DZIALANIE 9.3 ROZWO PRZEDSIERIORCZOSC

REGULAMIN PRACY KOMISJI OCENY WNIOSKOW
O PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH

NA ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

51

Postanowienia ogdlne
Projekt pt. ,Wtasna firma szansg na sukces” jest realizowany przez Centrum Promaocji Biznesu
Pawet Zajgc w partnerstwie z Korporacjg VIP Sp. z 0.0. na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu nr 36/RPLU.09.03.00-06-0085/16-00 zawartej z Instytucjy Zarzadzajaca w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.
Projekt jest wspoffinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
Projekt realizowany jest w Biurze Projektu w Lublinie przy ul. Bolestawa Prusa 8 Budynek C Lokal
17, 20-064 Lublin. Obszarem realizacji projektu jest wojewddztwo lubelskie.
Okres realizacji projektu: od 02.01.2017 roku do 31.12.2018 roku.
Niniejszy Regulamin okresla kryteria oceny wnioskdw i zasady pracy Komisji Oceny Wnioskow.

§2
Definicje podstawowe

Na potrzeby niniejszego Regulaminu bedg uiywane nastepujace definicje pojeé:

a) Projekt — ,Wlasna firma szansg na sukces” realizowany przez Centrum Promocji Biznesu
Pawet Zajac w partnerstwie z Korporacjg VIP Sp. z 0.0.

b) Instytucja Zarzqdzajgca (w skrocie 1Z) — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w
Lublinie Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego z siedzibg przy ul.
Czechowskiej 19, 20-072 Lublin.

¢) Beneficjent — Centrum Promocji Biznesu Pawet Zajac z siedzibg przy ul. Szarych Szeregdw 5,
35-114 Rzeszow.

d} Partner Projektu - Korporacja VIP Sp. z 0.0. z siedziba przy ul. Ceramicznej 3, 38-120 Czudec.

e) Biuro Projektu - Biuro Projektu ,Wiasna firma szansgy na sukces” zlokalizowane jest w
Lublinie przy ul. Bolestawa Prusa 8 Budynek C Lokal 17, 20-064 Lublin, tel. 534 803 803,
534 901 901.

f] Kandydat — osoba fizyczna, starajgca sie o udziat w Projekcie, ktdra planuje rozpoczad
dziatalnosc gospodarczg i zioiyta dokumenty rekrutacyjne.

g} Uczestnik projektu — Kandydat, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu w Projekcie, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikéw i skorzystal ze wsparcia
zaproponowanego w Projekcie.

h) Komisja Oceny Whnioskéw (w skrdcie KOW) — Zespot oceniajacy ztoione wnioski: wniosek
o przyznanie Srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz
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z biznesplanem oraz wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego w postaci finansowego
wsparcia pomostowego i doradztwa biznesowego i kwalifikujgcy ww. wnioski do otrzymania
wiw, form wsparcia.

i) Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej - to bezzwrotna pomoc
finansowa, udzielana Uczestnikowi Projektu w formie jednorazowe| dotacji inwestycyjnej
utatwiajgce] sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych w ramach zaloionej
dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysokos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej wynosi
23.398,68 dHotych dla jedne] osaby.

jl  Finansowe wsparcie pomostowe — to bezzwrotna pomoc finansowa dla Uczestnika Projektu
w formie comiesigcznej dotacji w wysokosci nie przekraczajacej kwoty 1.850,00 ztotych,
wyplacana przez okres 12 miesiecy liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j,
utatwiajgca poczatkujacemu przedsiebiorcy pokrycie niezbednych wydatkdw zwigzanych
z prowadzeniem przez Uczestnika Projektu dziatalnosci gospodarczej.

k) Deoradrtwo biznesowe — to specjalistyczne ustugi doradcze udzielane w okresie pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze], majace na celu pomoc w rozwiazywaniu
biezgcych problemow pojawiajacych sie w prowadzeniu firmy.

§3

Postanowienia ogdlne
Za powotanie Komisji Oceny Whnioskéw, zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest Partner
Projektu .
Komisja powotana jest uchwalg Zarzadu Partnera Projektu.
W sktad Komisji wchodzi minimum & osdb w tym: Przewodniczacy Komisji, 4 eksperci oceniajacy
powaotani przez Partnera Projektu, nie zatrudnieni w ramach umowy o prace u Partnera Projektu
lub Beneficjenta i doradca zawodowy. Tylko doradca zawodowy jest przedstawicielem Partnera
Projektu zatrudnionym w ramach umowy o prace u Partnera Projektu.
Posiedzenia Komisji s3 waine, gdy uczestniczy w nich minimum 3 czlonkéw KOW (w tym
Przewodniczgcy).
Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadac kwalifikacje i udokumentowana wiedze i
doswiadczenie z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczodei umoiliwiajace wiasciwg
ocene wnioskow Kandydatow do otrzymania srodkdw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej i wsparcia pomostowego w postaci finansowego wsparcia pomostowego
i doradztwa biznesowego.
Wynagrodzenie ekspertéw oceniajgcych biznesplany jest wydatkiem kwalifikowanym.
W posiedzeniu Komisji mogg uczestniczy¢ rowniez wyznaczeni przez Instytucje Zarzadzajaca
pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego w charakterze obserwatordw. Obserwator ma
prawo wgladu do ocenianych przez KOW wnioskdw oraz wniesienia zastrzezen do dokonanej
oceny, co powinno zostaé odnotowane w protokole z posiedzenia KOW,
Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Partnera Projektu Instytucji
Zarzgdzajgcej, w biurze Projektu lub innym wskazanym przez Partnera Projektu miejscu.
Termin obrad Komisji wyznacza Partner Projektu i powiadamia o nim |Z za posrednictwem Lidera
Projektu nie péiniej niz na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem prac Kamisji.
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Zadania Komisji Oceny Wnioskow
Komisja jest odpowiedzialna za przeprowadzenie:
a) oceny formalnej wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej
b) oceny formalnej i merytoryczne] wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego w
postaci finansowego wsparcia pomostowego i doradztwa biznesowego ;
c) oceny formalnej i merytorycznej biznesplandw;



d) zweryfikowanie pozostatych zatacznikow;

e) sporzgdzenie listy rankingowej wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej
liczby uzyskanych punktdw, zgodnie z Regulaminu przyznawania srodkow finansowych
na rozwo] przedsiebiorczodci;

f) rekomendowanie wnioskow, ktdre otrzymuja wsparcie finansowe, zgodnie z
Regulaminem przyznawania srodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Wsparcie finansowe zostanie przyznane:

a. w przypadku srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — ok 35
os6b w kazdej turze, ktére uzyskaty najwieksza liczbe punktdw, z uwzglednieniem
procedury odwotan od oceny KOW.

b. w przypadku finansowego wsparcia pomostowego — ok 35 osob w kazdej turze, ktdre
uzyskaty rekomendacje KOW z uwzglednieniem procedury odwotan od oceny KOW.

tacznie w okresie trwania projektu jednorazowg dotacje inwestycyjng i wsparcie porostowe
otrzyma 70 osdb

55
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow

Przewodniczacym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Partnera Projektu bads
osoba przez niego upowainiona.
Przewodniczacy Komisji moie wyznaczyd sposrod czlonkéw Komisji swojego Zastepce.
Whyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci oraz przejrzystosci prac Komisji,

§6

Zasada poufnosci | bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow
Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg byé zwigzani z Uczestnikami projektu stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mdgtby wywotadé watpliwoici co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci,
Kazdy czlonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest podpisaé
Deklaracje Bezstronnodci i Poufnosci znajdujaca sie na Karcie oceny biznesplanu. Nie podpisanie
deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.
W przypadku, okreslonym w ust. 2, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Kornisji
wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego,
W przypadku wyznaczenia z ramienia IZ Obserwatora, Obserwator zobowigzany jest do

podpisania Deklaracji Bezstronnosdci i Poufnosci, ktdra stanowi zatgcznik 1 do niniejszego
Regulaminu,

§7
Ocena jakosci formalne] dokumentdw
Ocenie formalnej podlegajg dokumenty, o ktorych mowa w § 4 pkt. 1 a-c niniejszego
Regulaminu, ztotone w odpowiedzi na ogloszony nabdr,
Wymagania formalne odnosnie przygotowania dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 1:
= dokumenty wymienione w pkt. 1 nalezy przygotowaé w formie papierowej, w dwdch
egzemplarzach (oryginat plus kopia potwierdzona za zgodnoéé z oryginalem lub 2
oryginaty),
* biznesplan w postaci elektroniczne] bedgcy odzwierciedleniem cyfrowym wersj
papierowe] sktadany w jednym egzemplarzu,
* wszystkie pola w dokumentach powinny by¢ wypetnione; w miejsce pél, ktdre nie maja
zastosowania, naleiy wpisac , nie dotyczy”,
* dokumenty powinny by¢ wypetnione komputerowo/pismem maszynowym, w jezyku

polskim,
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* oryginaty dokumentéw powinny by¢ podpisane czytelnie przez Uczestnika Projektu,

« oryginaly dokumentow powinny byé parafowane na kazdej stronie,

* 1za kopig dokumentdéw uwaia sie kserokopie oryginatu lub dodatkowy oryginat
dokumentu,

* kopie dokumentdw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem,

* do biznesplanu powinny by¢ dotaczone wszystkie wymagane zaltgczniki w dwdch
egzemplarzach,

= biznesplan musi by¢ zgodny z obowigzujacym wzorem,

* biznesplan nie moie zawiera¢ kardynalnych btedéw (bfedne podstawowe obliczenia
matematyczne),

*  komplet dokumentéw powinien byc trwale spiety,

= dwa komplety dokumentéw (oryginat plus kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem
lub 2 oryginaty) plus biznesplan w postaci elektronicznej naleiy ztoiy¢ w kopercie
oznaczonej Numerem Ildentyfikacyjnym Kandydata, imieniem i nazwiskiem Uczestnika
projektu, doktadnymi danymi adresowymi oraz nazwa wsparcia o jakie sie ubiega.

3. lJeieli stwierdzona zostanie niezgodnoé¢ z kryteriami formalnymi, biznesplan, wnioski oraz
zatgczniki mogg by¢ jednorazowo poprawione lub uzupefnione w trybie okredlonym w
Regulaminie przyznania srodkéw finansowych na rozwdéj przedsiebiorczosci (§ 9 pkt. 3).

4. Ocena formalna dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 1, dokonywana bedzie przez KOW przed
aceng merytoryczng biznesplanu.

5. Dokumenty o ktérych mowa w pkt. 4 nie podlegaja procedurze uzupetniania, gdy:

* zostaty Zloione poza wyznaczonym terminem,

* okreslona w dokumentach dzialalnoé¢ nie jest zgodna z przedstawiong przez Uczestnika
projektu w Formularzu rekrutacyjnym,

* kwota wnioskowanego dofinansowania nie miesci sie limitach okreslonych w Regulaminie
przyznania srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci,

* okres finansowania deklarowany na etapie skladania dokumentéw rekrutacyjnych przez
Uczestnika projektu nie zawiera sie w okresie realizacji Projektu.

§8
Ocena merytoryczna biznesplanéw

1. Biznesplan zostanie oceniony w oparciu o ,Wzor karty oceny Biznesplanu” stanowiacej zatacznik
nr1do Regulaminu o przyznawanie srodkdw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

2. Cztonkowie KOW przed przystapieniem do oceny merytorycznej biznesplanu, zobowigzani sg do
podpisania deklaracji poufnosci i bezstronnoéci znajdujacej sie w Karcie oceny biznesplanu, o
ktérej mowa w pkt. 1.

3. Przedmiotem merytorycznej oceny Komisji s3 wytacznie biznesplany ocenione na etapie oceny
formalnej, jako kompletne i speiniajace kryteria formalne. W przypadku gdy oceniajacy
dostrzeze, ze biznesplan lub inne dokumenty, o ktérych mowa w § 4 pkt. 1 aic nie spetniajg
kryteriow formalnych, trafiajg ponownie do oceny formalnej.

4. Oceny merytorycznej biznesplanu dokonujg dwie osoby (zasada ,dwdch par oczu”) — cztonkowie
wchodzgcy w skiad Komisji Oceny Wnioskdw, w oparciu o Karte oceny biznesplanu. Przy ocenie
biznesplandéw uwzgledniane beda zapisy znajdujace sie w dokumentach rekrutacyjnych
Uczestnika Projektu. Ocena uzyskana na etapie oceny dokumentdw rekrutacyjnych nie ma
wptywu na oceng biznesplanu. Koricowa ocena punktowa stanowi $rednig arytmetyczng ocen
dokonanych przez crtonkow KOW.

5. Wymagania dotyczace oceny Biznesplanu obejmujg nastepujace elementy wraz z przypisang
im punktacjg oraz uzasadnieniem dla przyznane] oceny (zgodnie z Kartg oceny biznes planu):

I, POMYSE NA BIZNES — ANALIZA MAGKETINGOWA — 20 pkt.,
Il. POTENCJAL WNIOSKODAWCY — 15 pkt.,
lll. OPLACALNOSC | EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA — 20 pkt., P
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IV. OPERACYINOSC | KOMPLETNOSC -5 pkt.

Biznesplan moze uzyskac maksymalnie 60 punktow. Nie jest mozliwy wybér do dofinansowania
biznesplanu, ktdry uzyskat mniej niz 60% punktéw ogdtem i w kaidym z kryterium oceny,
zgodnie z Kartg Oceny Biznesplanu.

Po uzyskaniu minimum punktéw - 60% punktéw ogdtem i w kaidym z kryterium oceny —
Uczestnik Projektu zostanie zaproszony na rozmowe z doradcy zawodowym, ktdry moze
przyzna¢ maksymalnie 20 punktow (zgodnie z Karta oceny biznesplanu przez doradce
zawodowego):

I POMYSE NA BIZMES — ANALIZA MAGKETINGOWA -5 pkt.,

Il. POTENCIAL WNIOSKODAWCY — 5 pkt.,

ll. OPLACALNOSC | EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA - 5 pkt.,

IV. OPERACYJNOSC | KOMPLETNOSE — 5 pkt.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemne]j uzasadnienia
wystawionej oceny koricowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czedci wniosku. Karta
musi zawierac szczegotowe uzasadnienie (odniesienie sie do kazdego z ocenianych punktow,
jasne powody obnizenia punktacji zardéwno we wnioskach ocenionych pozytywnie jak
i negatywnie) przyznanej oceny punktowe].

Dokonanie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego, cztonek Komisji
potwierdza whasnorecznym podpisem.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych bledéw w treici
biznesplanu, utrudniajgcych oceniajgcym wiasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (biedy
rachunkowe, oczywiste pomyltki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie
mozliwos¢ korekty biznesplanu. Korekta moze obejmowaé wylacznie punkty wskazane przez
oceniajgcych. Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku
wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny biznesplanu. Nastepnie ustalenia te sa
przekazywane wnioskodawcy z proshg o dokonanie stosownej korekty w treici wniosku.
Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia
Komisji.

W przypadku zidentyfikowania na etapie oceny merytorycznej biznesplanéw bledéw, o ktérych
mowa powyzej, KOW zastrzega sobie prawo poinformowania Uczestnika w formie telefonicznej
lub poprzez e-mail/sms (w przypadku podania do kontaktu numer telefonu komérkowega), a
termin uzupetnieri (1-2 dni} nie moze zakidécaé prac KOW. W przypadku braku kontaktu z
Uczestnikiem Projektu {wytaczony telefon, nieodebrane potgczenia lub brak odpowiedzi na e-
mail ze strony Uczestnika projektu) biznesplan zostanie odrzucony na etapie oceny
merytorycznej z powodu uchybien formalnych.

Na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Oceny Wnioskdw sporzadzona zostanie lista
rankingowa i rezerwowa biznesplandéw w oparciu o malejacy liczbe punktéw uzyskang z oceny
biznesplanu oraz doradcy zawodowego, ktéra bedzie rekomendowana do zatwierdzenia przez
Partnera Projektu oraz Grupe roboczg ds. wspdtpracy partnerskiej.

W przypadku Uczestnikdw, ktorych biznesplany uzyskaty taka sama liczbe punktéw lub wystapity
duze rozbieznosci siegajace co najmniej 15 pkt. w ocenie biznesplanu przez 2 oceniajacych o
wyniku oceny decydowac bedzie trzecia ocena, ktora bedzie wigzaca.

Na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Oceny Wnioskow sporzadzone zastang wstepna
lista rankingowa, lista rezerwowa biznesplandw oraz lista biznesplandw nie rekomendowa nych
do dofinansowania. Listy te tworzone bedg w oparciu 0 malejaca liczbe punktéw uzyskana z
oceny.

Pula srodkéw finansowych przeznaczonych na przyznanie jednorazowych érodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci w projekcie wynosi 1 637 907,60 PLN w tym 245 686,14 PLN
przeznaczonych jest na odwofania od oceny merytorycznej KOW. Dofinansowanie, jest
ograniczong pulg srodkow zarezerwowanych na ten cel w projekcie i uzaleinione od dostepnosci
srodkow.

Biznesplany, ktdre nie uzyskaly dofinansowania, a otrzymaly wymagane minimum pozostajg na
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liscie rezerwowej. W przypadku pojawienia sie oszczednosci finansowych kolejne biznesplany
najwyzej ocenione bedy rekomendowane do dofinansowania. Wniosku ktére nie otrzymaty
wymaganego minimum umieszczone zostajg na liscie projektow nie rekomendowanych do
dofinansowania.

Komisja Oceny Whnioskéw ma prawo do

a) Negocjowania z Uczestnikiem projektu na etapie rozpatrywania wniosku o przyznanie
$rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zawierajacym
biznesplan, w sytuacji, gdy wykaze np. btedne zatozenia odnosnie wydatkdw
kwalifikowanych, ktdre mozna pokry¢ ze srodkow finansowych na rozpoczecie
driatalnosci gospodarczej. W ramach negocjacji uczestnik ma prawo dokonania korekt w
ztozonym przez niego wniosku.

b) Obnizenia kwoty dofinansowania na wsparcie finansowe, jesli uzna czeéé¢ kosztow za
nieuzasadniong. Jezeli Uczestnik projektu zaakceptuje niiszg kwote bedzie zobowigzany
do dostarczenia zaktualizowanego zestawienia towardw i ustug objetych inwestycja.
Matomiast jezeli nie zaakceptuje niiszej kwoty dofinansowania, wowezas do
dofinansowania rekomendowany jest kolejny biznesplan z listy rezerwowej.

¢} Odrzucenia wniosku w przypadku, gdy podczas oceny wniosku o przyznanie érodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Komisja stwierdzi, ze zaistniaty
przestanki wykluczajace mozliwo$¢ udzielenia pomocy de minimis, zgodne] z
rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (DZ. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.1).

Ocena dokonana przez Komisje Oceny Whnioskow jest ostateczna i nie podlega procedurze
odwotawcze] z wylaczeniem §3 Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci. Procedura odwolawcza dotyczy tylko i wylacznie biznesplanéw, ktére nie
znalazty sig na giéwnej liscie biznesplandw rekomendowanych do dofinansowania.

W przypadku wniesienia zastrzezer przez IZ do obrad KOW, termin ogloszenia ostatecznych
wynikow oceny biznesplandw i przyznania dofinansowania moze ulec przedtuzeniu w czasie.

Po zakoriczeniu oceny merytoryczne] kaidy Uczestnik projektu, zostanie poinformowany
pisemnie o wynikach aoceny swojego biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym - wystane bedzie emailem} oraz moiliwosci zlozenia odwotania. Informacja
o wynikach oceny merytoryczne| zostanie rownie? umieszczona w Biurze projektu i na stronie
internetowe].

Lista wnioskow rekomendowanych do dofinansowania, lista rezerwowa oraz lista projektéw nie
rekomendowanych do dofinansowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej projektu
z podaniem numeru wniosku. Dodatkowo kazdy Uczestnik Projektu zostanie pisemnie
poinfarmowany o wynikach oceny ztozonego wniosku oraz przyznaniu badz nie dofinansowania.
W przypadku wniesienia zastrzeien przez IZ do listy wnioskdw o wsparcie finansowe
rekomendowanej przez KOW Partnera Projektu termin ogloszenia ostatecznych wynikéw oceny
wnioskéw i przyznania dofinansowania moze ulec przedtuzeniu w czasie.

&9

Procedura odwotan od oceny KOW
Procedura odwotawcza dotyczy tylko i wylacznie biznesplandw, ktére nie znalazty sie na gldwnej
liscie biznesplandw rekomendowanych do dofinansowania.
Procedura odwotawcza nie dotyczy biznesplandw, ktorym zostala pomniejszona kwota
dofinansowania zakupow inwestycyjnych na etapie oceny merytorycznej.
Uczestnik projektu, ktérego biznesplan nie znalazt sig na glowne] lifcie biznesplandw
rekomendowanych do dofinansowania, ma moiliwos¢ ztozenia pisemnego odwotania od decyzji
Komisji Oceny Wnioskdw, jednakze tylko w zakresie oceny biznesplanu.
Odwotanie w formie wniosku o ponowng weryfikacje biznesplanu (w zakresie oceny formalnej i
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merytorycznej} zawierajace wyjasnienia/informacje dotyczace przedsiewziecia sktadane jest w
terminie do 5 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu informacji e-mailowo o
wyniku oceny,

Odwotanie nie moze dotyczyC rozszerzenia biznesplanu o nowe treéci. Nie zachowanie tego
warunku bedzie skutkowato nie przyjeciem odwotania.

Rozpatrzenie odwotan od oceny biznesplanu powinno sie zakoriczyé w ciagu 5 dni roboczych od
wphyniecia odwaotania,

Ponowna ocena biznesplanu bedzie dokonywana przez cztonkéw KOW, ktorzy nie uczestniczyli
w jego pierwszej ocenie,

Partner Projektu kazdorazowo poinformuje pisemnie uczestnika projektu o wynikach powtérnej
oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym — wystane bedzie
mailem). Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzgca ostateczna, od ktorej nie przystuguje
odwotanie. Ostateczne zamkniecie listy uczestnikéw projektu kwalifikujacych sie do otrzymania
dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu.
Wstepna lista biznesplandw rekomendowanych do dofinansowania nie ulega zmianie nawet w
przypadku uzyskania wyiszej liczby punktéw przez osoby korzystajace z procedury odwotania sie
od oceny merytorycznej biznesplanow.

W przypadku uwzglgdnienia odwofar lista podstawowa biznesplanéw rekomendowanych do
dofinansowania zostanie zaktualizowana o wartosci kwoty przypadajacej na odwatania.

W przypadku braku odwotan lub ich nieuwzgledniania dofinansowanie otrzymaja kolejne
biznesplany z listy rezerwowej z najwyzsza punktacja powyzej wymaganego minimum.
Ostateczna lista biznesplandw rekomendowanych do dofinansowania zostanie zamieszczona na
stronie internetowe] projektu. Dodatkowo kaidy Uczestnik Projektu zostanie poinformowany
poczty elektroniczng o wynikach oceny zlozonego biznesplanu oraz przyznaniu badz nie
dofinansowania wraz z uzyskanym wynikiem punktowym.

Obowigzki wynikajace z rozliczenia wsparcia finansowego regulowac beda poszczegdlne umowy.
Wzor Whniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§10
Zasady sporzadzania i podpisywania protokotu z posiedzen KOW
Z przeprowadzonych czynnosci KOW zostanie sporzadzony protokét z posiedzenia Komisji Oceny
Whnioskow, ktory zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia;

b} informacje na temat oséb bioracych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
wnioskow;

¢) informacje na temat wnioskdw, dla ktorych dopuszezona skorygowanie wniosku;

d) inne istotne elementy postepowania oceniajacego.

Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatacznikaw:

a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Partnera Projektu Komisji w okreslonym
skfadzie;

b) listg obecnosci podpisang przez cztonkéw KOW i obserwatora (jesli uczestniczyt);

¢) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu
Kamisji:

d) upowainienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji — w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce;

e} liste wnioskdw wraz ze wskazaniem czlonkéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegalnych czfonkdw Komisji i srednig oceng ostatecznego projektu;

f) Karty oceny wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wraz z Deklaracjami
bezstronnosci poufnosci, wypetnione i podpisane przez czlonkéw Komisji, ktdrzy
przeprowadzali ocene;

g] Karty oceny wniosku 0 przyznanie wsparcia pomostowego wraz z Deklaracjami
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bezstronnosci poufnosci, wypeinione i podpisane przez cztonkdw Komisji, ktorzy
przeprowadzali ocene;

h) listg rankingowa wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw podpisang przez Przewodniczacego / Zastepce Przewod niczgcego,
ze wskazaniem wnioskow wytonionych do wsparcia finansowego i pomostowego;

i} inne istotne dokumenty.

3. Protokot jest podpisywany przez Przewodniczacego lub jego zastepce.
4. Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Uczestnikow
Projektu o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego przechowuje Partner Projektu

§11
Postanowienia korficowe

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla czfonkéw Komisji Oceny
Whioskdw, nalezy do Partnera Projektu.

2. W sprawach spornych decyzje podejmuje Zarzad Partnera Projektu.

3. Partner Projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych
i wytycznych dotyczacych realizacji Dziatania 9.3 Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020.

4. Regulamin moie ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych lub innych dokumentéw
programowych dotyczgcych realizacji Projektu.

5. Partner projektu zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu obowiazuje
od dnia ponownego zatwierdzenia regulaminu przez Zarzad Partnera Projektu.

Zatacznik nr 1. Deklaracja Bezstronnosci | Poufnosci

Zatgcznik nr 2. Odwotanie od oceny merytorycznej Biznesplanu.

Zatgcznik nr 3. Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego

Zatgcznik nr 4. Karta oceny formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowegg”

Rzeszow, dnia ... ..... E el R T ekt B
(Pieczec Partnera Projektu, Podpis Zarzgdu)
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Zatacznik nr 1

Projekt ,Wtasna firma szansg na sukces” wspdffinansowany ze érodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego,
realizowany przez Centrum Promaocji Biznesu Pawet Zajac w partnerstwie z Korporacjg VIP Sp. 2 0.0., na podstawie
Umowy nr 36/RPLU.09.03.00-06-0085/16-00 zawartej z Instytucjg Zarzadzajaca w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

OS PRIORYTETOWA 9 RYNEK PRACY
DZIALANIE 9.3 ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

DEKLARACJA POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI
Niniejszym oswiadczam, ze:

. nie pozostaje w zwigzku matzeriskim albo w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem
zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z wnioskodawca lub jego zastepcami prawnymi.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleinosci zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie Beneficjenta i wycofania sie z oceny tego projektu,

. przed uptywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam
w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
Beneficjenta i wycofania sie z oceny tego projektu,

. nie pozostaje z wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moie
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takie]
zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Beneficjenta
i wycofania sie z oceny tego projektu,

. zobowiqzujg sig, ie bgdg wypetnia¢ moje obowigzki w sposob uczciwy i sprawiedliwy,
zgodnie z posiadang wiedza,

. zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
infarmacji,
. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy | zaufaniu wszystkich informacji

i dokumentdw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w
trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, Ze informacje te powinny byé¢ uiyte tylko dla celéw
niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

{miejscowosé i data) (czytelny podpis | Oceniajacego)
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Zatacznik nr 2

Projekt ,Wtasna firma szansg na sukces” wspdtfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Centrum Promocji Biznesu Pawet Zajgc w partnerstwie z Korporacja VIP Sp. z 0.0., na podstawie
“Umowy nr 36/RPLL.09.03.00-06-0085/16-00 zawartej z Instytucja Zarzadzajaca w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

05 PRIORYTETOWA 9 RYMEK PRACY
DZIALANIE 9.3 ROZWOI PRZEDSIEBIORCZOSC

WNIOSEK O PONOWNE ROZPATRZENIE BIZNESPLANU

Dane Beneficjenta Projektu:

Centrum Promocji Biznesu Pawet Zajgc,
ul. Szarych Szeregdw 5, 35-114 Rzeszow,
tel. 17 852-56-46

email: nowadroga@rze.pl

1 1. OCENA FORMALNA [] 2. OCENA MERYTORYCZNA



1. Uwagi do oceny formalnej biznesplanu:

2. Uwagi do oceny merytorycznej biznesplanu:

Nazwa kryterium Lista uwag w odniesieniu do kryterium oceny Biznesplanu
wraz z uzasadnieniem

|. Doswiadczenie zawodowe
i umiejetnosci

1. Spdjnosc

lIl. Racjonalnosc
przedsiewziecia

IV. Plan operacyjny

V. Wykonalnosé
przedsiewziecia

VI. Zasadnosc przyznania
wsparcia pomostowego

W zwigzku z powyiszym wnioskuje o ponowne rozpatrzenie wniosku/biznesplanu.

L L L L L e T et ] L T T Ty P P

Data i Podpis Uczestnika projektu
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Zatgcznik nr 3

Projekt ,Wtasna firma szansa na sukces” wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Centrum Promocji Biznesu Pawet Zajac w partnerstwie z Korporacjg VIP Sp. 2 0.0., na podstawie
Umowy nr 36/RPLU.09.03.00-06-0085/16-00 zawartej z Instytucjq Zarzadzajaca w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

OS PRIORYTETOWA 9 RYNEK PRACY
DZIALANIE 9.3 ROZWOI PRZEDSIEBIORCZOSCI

KARTA OCENY FORMALNMEJ

WNIOSKU O PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOI PRZEDSIEBIORCZOSC

| Tak | Nie | Nie dotyczy

przedsiehmrc.zaid? i)




DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI DOKUMANTACII UCZESTNIKA/-CZKI:

Ocena pozytywna

Jest kompletna i umoiliwia przekazanie Wniosku do oceny merytorycznej

Nie jest kompletna i wymaga uzupetnienia

e R R T T T T P e T

Data i podpis osoby dokonujacej oceny formalne]

Data i podpis Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow

Ocena negatywna

Dokumentacja nie zostata wiasciwie uzupetniona co powoduje odrzucenie

Whniosku na ocenie formalnej

Po dokonaniu uzupetnienia Whiosek nadaje sie do przeka:ar'iia do oceny

merytorycznej

L T T R T PP P P T T Ty

Data i podpis osoby dokonujacej oceny formalne]

L T T T T R T T T T Y

Data i podpis Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskdw
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Zatacznik nr 4

Projekt ,Wtasna firma szansg na sukces” wspéffinansowany ze $rodkdw Eurapejskiego Funduszu Spofecznego,
realizowany przez Centrum Promocji Biznesu Pawet Zajac w partnerstwie z Korporacjg VIP Sp. z 0.0., na podstawie
Umowy nr 36/RPLU.09.03.00-06-0085/16-00 zawartej z Instytucjq Zarzadzajaca w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

0% PRIORYTETOWA. 9 RYNEK PRACY
DZIALANIE 9.3 ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

KARTA OCENY FORMALNE! | MERYTORYCZME)

WNIOSKU O PRZYZNANIE FINANSOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO NA ROZWOI PRZEDSIEBIORCZOSCI
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DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI DOKUMANTACI UCZESTNIKA/-CZKI:

Ocena pozytywna
Jest kompletna i umozliwia przekazanie Wniosku do oceny merytoryczne|

Nie jest kompletna i wymaga uzupetnienia

Data i podpis osoby dokonujace] oceny formalnej

....................... B EREERE R R

Data i podpis Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskdw

_ Ocena negatywna
Dokumentacja nie zostata wiasciwie uzupetniona co powoduje odrzucenie
Whniasku na ocenie formalnej :

Po dokonaniu uzupetnienia Wniosek nadaje sie do przekazania do oceny
merytoryczne]

B S R R R AR R EE RS A A

Data i podpis osoby dokonujgcej oceny formalnej

BEEEES S BEE SRS AEE AR AR AR A

Data i podpis Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow

Il. Czes¢ merytoryczna

Na podstawie ztozonych dokumentéw do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
0 — Rekomenduje wniosek do dofinansowania w kwocie wnioskowane;.

0 — Rekomenduje wniosek do dofinansowania w kwocie nizszej, w WySokogei ..o veereeeeeeeen.

z powodu:

O = Nie rekomenduje projektu do dofinansowania z powodu:

R R A R E R R

Data i podpis osoby dokonujacej oceny merytorycznej

RS AR AR R RS A A EE R RS SR R e

Data i podpis Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskéw o



